
 

 
 
 
Die Aufnahme und Unterbringung von schutzsuchenden Personen aus der Ukraine bringt 
vielfältige Aufgaben und Herausforderungen mit sich.  
 
Um die Betreuung sicher stellen zu können, die Integration zu ermöglichen und den Perso-
nen mit Schutzstatus S dabei zu helfen, sich schnellstmöglich in der fremden Umgebung zu-
recht zu finden, sind wir auf der Suche nach einer 
 

Betreuungsperson für Schutzsuchende, im Stundenlohn  
(Pensum ca. 20 %, befristet bis Ende 2023, mit Option auf Ver-
längerung) 
 
Als Betreuungsperson sind Sie erste Ansprechsperson für die Schutzsuchenden und überneh-
men unter anderem folgende Aufgaben: 
 

 Unterstützung und Begleitung der Geflüchteten im Integrationsprozess 

 Übernahme administrativer Arbeiten für die Gemeindeverwaltung  
- Erstellen von Monats- und Quartalsabrechnungen 
- Kontakte mit Verkehrsunternehmen (ÖV) und weiteren Dienstleistungserbringern 
- Kontakte zu lokalen Behörden, Ärzten/Spitälern, Krankenkassen und freiwilligen Helfern 

 Situationsbedingte Organisation und Einrichtung von Unterbringungsmöglichkeiten  
 
Sie bringen mit: 

 Interesse, Offenheit und Verständnis für die Situation der geflüchteten Personen 

 Abgeschlossene Schul- und Berufsausbildung, idealerweise im kaufmännischen Bereich 

 Erfahrung in administrativen Tätigkeiten 

 Hohe Sozialkompetenz und sicheres Auftreten 

 Gute Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift 

 Englischkenntnisse mündlich, weitere Sprachen von Vorteil 

 MS Office- und Internetanwenderkenntnisse 

 Einwandfreier Leumund  
 
Bei der Ausübung Ihrer Funktion werden sie von verschiedenen Mitarbeiterinnen und Mitar-
beitern der Gemeindeverwaltung unterstützt. 
 
Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche, erfüllende Aufgabe! Haben wir Ihr Interesse ge-

weckt? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, adressiert an die Gemeindeverwaltung Nieder-

rohrdorf, zu Handen Claudio Stierli (Bremgartenstrasse 2, 5443 Niederrohrdorf oder via clau-

dio.stierli@niederrohrdorf.ch). 

 
Für Auskünfte steht Ihnen unser Verwaltungsleiter Claudio Stierli unter der Telefonnummer 

056 485 66 10 gerne zur Verfügung. 

 


